
 

QUY CHẾ 

Hoạt động của BCĐ thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, 
thống kê giáo dục trường Tiểu học Chu Văn An 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 53/QĐ-THCVA, ngày 31 tháng 10 năm 2023  

của Hiệu trưởng trường Tiểu học Chu Văn An) 

 

CHƯƠNG I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

 

 Điều 1. Quy chế này quy định về nguyên tắc, phạm vi trách nhiệm, chế độ làm 
việc, chế độ thông tin báo cáo và điều kiện đảm bảo hoạt động thực hiện nhiệm vụ 
ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục trường Tiểu học Chu Văn An. 

 Điều 2. Nhiệm vụ của Ban chỉ đạo 

 Tham mưu cho Trưởng ban chỉ đạo, triển khai kế hoạch thực hiện các hoạt 
động thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục 
trường Tiểu học Chu Văn An, phối hợp chặt chẽ với các bộ phận có liên quan, chỉ 
đạo, điều hành và giải quyết công việc theo chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được 
pháp luật quy định.  

Điều 3. Trưởng ban, phó ban và các thành viên Ban chỉ đạo hoạt động theo chế 
độ kiêm nhiệm, các chế độ do cơ quan trực tiếp chi trả nếu có. 

 

CHƯƠNG II 

TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG, NHIỆM VỤ CỦA BAN CHỈ ĐẠO 

 

Điều 4. Tổ chức và hoạt động của Ban chỉ đạo 

Ban chỉ đạo được kiện toàn theo Quyết định số 53/QĐ-THCVA, ngày 31  

tháng 10 năm 2023 của Hiệu trưởng về việc thành lập Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm 
vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục trường Tiểu học Chu Văn 
An năm học 2023 – 2024. 

Điều 5. Trách nhiệm của Trưởng ban 

Chịu trách nhiệm trước lãnh đạo các cấp về tiến độ và kết quả thực hiện nhiệm 
vụ công tác thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục 
tại đơn vị. 

Chỉ đạo, điều hành mọi hoạt động của Ban chỉ đạo. Phân công nhiệm vụ cụ thể 
cho các thành viên, chủ trì các cuộc họp đột xuất của Ban chỉ đạo. 

Trong trường hợp cần thiết Trưởng ban có thể ủy quyền cho Phó ban chỉ đạo 
giải quyết các công việc thuộc thẩm quyền của Trưởng ban. 

Điều 6. Trách nhiệm của Phó ban 

UBND HUYỆN ĐĂK SONG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC CHU VĂN AN 

 

 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 



Tham mưu với Trưởng ban trong quá trình xây dựng và chỉ đạo thực hiện kế 
hoạch. 

Giúp việc và thay mặt Trưởng ban giải quyết những công việc của Ban chỉ đạo, 
điều hành hoạt động khi được Trưởng ban ủy quyền. 

Tham mưu với Trưởng ban tổ chức sơ kết, tổng kết tình hình thực hiện công 
tác thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục trong 

đơn vị hằng năm. 
Ký các văn bản của Ban chỉ đạo trong lĩnh vực phụ trách khi trưởng ban ủy 

quyền. 
Điều 7. Nhiệm vụ của các thành viên Ban chỉ đạo 

Chịu trách nhiệm tổ chức, chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi, phối hợp hoạt động theo 
chức năng, nhiệm vụ được phân công trong việc triển khai thực hiện nhiệm vụ ứng 
dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục trong đơn vị. Báo cáo định kỳ hoặc 
đột xuất kết quả triển khai thực hiện các hoạt động cho Trưởng ban theo chức năng 
nhiệm vụ được giao. 

Tham mưu với Trưởng ban trong việc xây dựng và triển khai thực hiện kế 
hoạch và các văn bản chỉ đạo, thực thi các quy định của pháp luật về ứng dụng CNTT 
và chuyển đổi số, thống kê giáo dục trong trường học. 

Tham dự đầy đủ và báo cáo công việc được phân công phụ trách, tham gia ý 
kiến về những vấn đề được thảo luận tại các cuộc họp của Ban chỉ đạo và các vấn đề 
do Trưởng ban đề xuất. 

Điều 8. Công tác đôn đốc, thực hiện 

Ban chỉ đạo xây dựng kế hoạch, tổ chức đôn đốc thực hiện, thực thi các hoạt 
động thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục tại 
đơn vị. 

Điều 9. Chế độ báo cáo 

1. Định kỳ Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, 
thống kê giáo dục trường Tiểu học Chu Văn An tổ chức sơ kết, tổng kết để đánh giá 
tình hình, kết quả thực hiện nhiệm vụ chỉ đạo và xác định kế hoạch công tác cho thời 
gian tiếp theo. 

2. Ban chỉ đạo có trách nhiệm thực hiện chế độ báo cáo định kỳ và các báo cáo 

đột xuất về tình hình thực hiện công tác thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT và 
chuyển đổi số, thống kê giáo dục tại đơn vị với cấp trên theo yêu cầu. 

Điều 10. Kinh phí hoạt động của Ban chỉ đạo  
Các thành viên Ban chỉ đạo hàng năm căn cứ chức năng, nhiệm vụ, phối hợp 

xây dựng, thực hiện, thực thi các hoạt động ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống 
kê giáo dục tại đơn vị theo Qui định tại Thông tư số 147/2011/TT-BTC ngày 01 

tháng 11 năm 2011 của Bộ Tài chính quy định quản lý và sử dụng kinh phí từ ngân 
sách nhà nước.  

 

CHƯƠNG III 

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

 



Điều 11. Quy chế này được áp dụng cho hoạt động và quản lý điều hành của 
Ban chỉ đạo ứng dụng CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục của trường Tiểu 
học Chu Văn An. 

Điều 12. Các thành viên trong lập Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ ứng dụng 
CNTT và chuyển đổi số, thống kê giáo dục trường trường Tiểu học Chu Văn An có 
trách nhiệm thực hiện Quy chế này./. 

 


