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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung hé thong quan tri truc tuyen
trudng Tiéu hoec Chu Viin An

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC CHU VAN AN

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phii vé quan
Iy, cung cap, sir dung dich vy internet va thong tin trén mang;

Can cur T, hong tw s6 08/2010/TT-BGDDT ngay 01/03/2010 quy dinh vé sir dung
phan mém tu do nguon mé trong cdc co so gido duc;

Can cir Théng tw s6 35/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 quy dinh vé quan Iy,
van hanh va sir dung hé thong théng tin quan Iy phé cdp gido duc, xéa mi chu’

Can cir Thong tuw 56 3 7/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 Quy dinh Vé t6 chike
hoat déng, sir dung thw dién tir va cong thong tin dién tw tai so gido duc va dao tao,
phong gido duc va dao tao va cdc co sé gido duc mam non, gido duc pho thong va
gido duc thuong xuyén;,

Can cir Thong tw s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/03/2021 quy dinh vé quan Iy
va té chitc day hoc truc tuyén trong co sé gido duc phé théng va co sé¢ gido duc
thuong xuyén,

Cén cit Thong tw s6 42/2021/TT-BGDBT ngay 30/12/2021 Quy dinh vé co sé
dit liéu giao duc va dao tao,

Can cir Thong tw 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 4 thang 9 ndam 2020 cua B¢
truong B GD&DT vé viéc ban hanh diéu 1é Truong tiéu hoc. Quy dinh chirc ndng va
quyén han cua hiéu truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y va st dung hé thdng quan tri truc tuyén trong
truong Tiéu hoc Chu Van An (cé Quy ché kem theo).

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiu lyc thi hanh tir ndm hoc 2023 — 2024. Quy ché
dugc bd sung va sira doi khi ¢6 vén dé méi hodc khong con phu hop.

Ppiéu 3. Cac ca nhan, td chirc doan thé trong truong cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh néy.l
Quyét dinh c6 hi¢u luc ke tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé b/e);
- BCD (dé c/d);

-CBGV, NV (th/h);

- Luu: VT.

> Nguyén Thi Huong
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trong truo ng ie ho;zv hu Vian An
(Ban hinh kém theo Quyét dinh $6549/0P-CvVA nga;&f/l 712673 ciia Hiéu truong Truong tiéu hoc Chu Vin An)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich x4y dung Quy ché

1. Pé thyc hién tét cong tac quan ly va st dung hé thong tmg dung cong
nghé théng tin cta nha truong.

2. Bam bao an toan, tinh bao m4t trong qué trinh khai thdc, str dung hé
thong quan tri tryc truyén .

Diéu 2. Pham vi, d6i twgng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc quén ly va str dung he thdng cong nghé
thong tin trong quan tri nha truong bao gébm:

http://c1chuvanan.pgddaksong.edu.vn;

https://fbot.esoft.edu.vn;

https://glvb.daknong.gov.vn;

https://daknong.vnerp.vn;

https://truong.csdl.moet.gov.vn;

https://glts.misa.vn;

http://vietbiblio.vuc.vn;

https://sme.misa.vn;

http://pcegd.moet.gov.vn;

https://xbot.com.vn;

https://dvc.vst.mof.gov.vn;

https://mail.daknong.gov.vn

Mail, zalo, facebook,...dang str dung tai Truong Tiéu hoc Chu Vin An.

2. Quy ché nay 4p dung véi tit ca can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong va hoc sinh cia truong Tiéu hoc Chu Vin An; cée t6 chitc, ¢4 nhan ngoai
don vi nha truong co cung cap, st dung hé thong cOng ngh¢ thong tin trong quan
tri nha cua truong Tiéu hoc Chu Van An.

Diéu 3. Nguyen tac thue hién

1. Cu thé hoa chi truong, chinh sach ctia Dang, phap luét ctia Nha nudc,
quy dinh ctia BO GD&DT va ciia Nha truong sat véi chirc ning, nhiém vy, t6
chtrc cua don Vvi.

2. Xay dung 18 16i 1am viéc, ché dd trach nhiém, quan hé cong tac, quan ly
trong don vi vé quan ly va stir dung hé thong quan tri truc tuyen huong toi muyc
tiéu nang cao chét luong, hiéu qua cong tac Gng dung CNTT va chuyen d6i sd
cua Nha truong

Piéu 4. Trach nhiém chung ciia nguwoi tham gia sir dung hé thong cong
nghé thong tin

1. C4c c4 nhan tham gia s dung hé thong cong nghé¢ thong tin trong nha
truong phai bao mat tai khoan st dung.
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2. Khéng dé ngudi khac lam thay cong viée ctia minh va thudong xuyén
thay d01 mat khau dang nhap.
3. Tuy theo vai tro va trach nhiém duge phén cong phai thuc hién cac
nhiém vy khéc theo yéu cau ctia Hiéu truong nha truong.
_ CHUONG II "
QUAN LY, KHAI THAC, SUDUNG HE THONG THONG TIN

Piéu 5: Nguyén tic quéin Iy va vin hanh

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cap, truyén dua, luu trir, sor dung thong tin
trén CTTDT phai tuan thi cac quy dinh cta phap luat vé CNTT, phép luat vé O
hftu tri tué, phap luat veé: béo tri, xudt ban, bao vé bi mat Nha nitc, ban quyen
quan cdo va cac quy dinh vé website cia Bo6 Giao duc va Pao tao.

2. Khuyén khich sir dung CTTPDT dé nang cao hiéu qua cong tac, hod tro
cai cach hanh chinh, nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cic co quan, don vi va ca nhén tham gia
cung cap va su dung CTTDT, dong thoi ting cudng cong tac truyén truyén, gido
duc, huéng dan phéap luét vé thong tin dién ti, ngan chan nhitng hanh vi str dung
Internet lam anh huéng dén an ninh qudc gia, vi pham dao dirc, thudn phong my
tuc, vi pham cac quy dinh cua phép luét, cia nganh.

Piéu 6. Quan ly thiét bi

1. Thiét bi tin hoc duoc trang bi tai cdc phong hanh chinh, phong hoc tai
truong la tai san ciia Nha nude, duge quén ly, st dung theo quy dinh ctia Nha
nuoc. Can bo, vién chirc va nguoi lao dong 6 trach nhiém quan ly trang thiét bi
tin hoc dugc giao.

2. Giao cho gigo vién tin hoc lam cong tac quéan tri mang, truc t1ep quan ly
ky thuat va duy tri hoat dong ctia hé thdng théng tin cua truong, 1a dau mdi két
n6i mang LAN, mang Internet, mang dit liéu chuyén dung cho cac phong; kiém
tra hién trang, dé xuét stra chita hodc mua moi cac chiing loai thiét bi CNTT phu
hop, an toan, bao mat theo quy dinh vé quén ly, st dung tai san cfia nha trudng,.

Piéu 7. Quaén ly, khai thac mang may tinh va internet

1. Nguyén tic quan ly: Can by, vién chirc va nguoi lao dong trong truong
khi tham gia vao hé thong mang (LAN, internet, dit liéu chuyén dung) khong
dugc tu y lap dat cac thiét bi nhu: Switch, Hub, modem wifi.. truong hop céan
lap dat pha1 duorc su dong y cua Hiéu truong va thong bdo cho can bd quan trj
mang kiém tra, cdu hinh thiét bi (néu can) dé dam bao an toan béo mat thong tin,
dir liéu va hé théng mang.

2. Véan hanh mang may tinh

a) Cén b dugc phén cong phu trach quan ly Hé thdng cong nghé thong tin
cd trach nhiém thong nhét van hanh va huéng dan nghi€p vu cho cac phong sir
dung, khai thac mang LAN, mang Internet va mang dit liéu chuyén dung.

b) Can b¢, vién chirc va nguoi lao dong trong truong dugc phép truy cap
mang mdy tinh cta truong sé€ dugc cap tai khoan nguoi dung (Account) dé truy
c@p va phai chiu trach nhiém bao dam bi mat cua tai khoan dugc cép; dugc bo
phan quan tri mang phan quyen khai thac co SO di li¢u, dich vu trén mang theo
chtrc nang, nhiém vu ctia minh va chi ¢ quyen su dung nhiing théng tin ma may
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chu da phéin quyén.
¢) Hang ngay, cdn bo, vién chire va nguoi lao dong thuong xuyén truy cap
vao mang mdy tinh dé khai thic lhunl, tin phuc vy cong tac; thyc hién vi¢e g,
nhdn, trao d6i, xir ly vin ban, Uay to hanh chinh thong qua mang may tinh, céac
plmn mem chuyén nganh, p]mn mém dung chung va co trach nhiém va&i nhiém vu
cua minh.

d) Khi khai thac sir dyung céc tai nguyén trén mang (phin mém, co s& dit
liu va cic théng tin khic) cén bg, vién chire va ngudi lao dong phai theo ding
trach nhi¢m, quyén han, chirc ning, nhl(,m vu dugce phan cong, khong dugce tu y
di chuyén duong cép, cdc thiét b phén cling, cai dat phan mém, khai thac thong
tin khong thude pham vi xir ly ctia minh.

d) Can bg, vién chuc va nguoi lao dong trong truong khong duge stir dung
mang may tinh, mang Internet ctia truong dé khai théc, luu trit cac dit liéu, thong
tin nhu céc tro choi, cac chuong trinh giai tri khong lanh manh, céc trang web c6
ndi dung xau.

e) Can bo quan ly truc tiép do Hiéu truéng phan cong.

Dic¢u 8. Quin ly, khai thac, st dung co' s6 dir liéu va phan mém

I. Céc cd nhan duge phan cong c6 tréch nhiém cai dat, quan ly céc phan
mém hé thong va phan mém ung dung trong hé thong mang may tinh tai truong;
Nghién ctu, dé xudt, nang cp cong nghé, phan mém theo dinh huéng quén ly
nha nudc cua nganh va tuan theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cén b9, vién chie va ngudi lao dong trong trudng co trach nhiém phdi
hop trong qué trinh trién khai, khai thac va sir dung phan mém.

Dicu 9. Phong chong virus may tinh, bio mit co s& dit liéu va an ninh
mang

1. Bao mat s6 liéu

a) Can b, vién chuc va nguoi lao dong phai c6 trach nhiém bao mat s6
liéu nghiép vu trén may tinh.

b)Viéc chia s¢ dit liéu trén mang do bo phén quan tri mang thyc hién theo
quyet dinh cua Hiéu trudng va theo phéan cép str dung tai nguyén mang.

2. Bao mét truy cap: Cac chuong trinh mg dung, phan chia sir dung trén
may tinh phai duoc dat mat khau, ma khoa bao mat.

3. Bao mat hé thong mang va truyén tin

a) Mang va duong truyén dugc 4p dung cdc ché do bao mat cin thiét,
chdng xam nhép bat hop phap.

b) B phan quan trj mang c6 trach nhigm thuong xuyén theo ddi, kiém tra
phat hién kip thoi cdc hoat dong xam nhép va c6 bién phap xir ly klp thoi.

4. An toan trong st dung: Khi khong lam viée véi may vx tinh trong thoi
gian dai can by, vién chtrc va nguoi lao dong cua truong phai tat may tinh hodc
dat ché do bao vé dé dam bao an toan cho dit liéu ctia ca nhan.

5. Phong, chong virus: Can bd, vién chuc va nguorl lao dong cua truong cd
trach nhiém tudn tht céc bién phdp phong va chong virus cho mady tinh, dam bao
an toan dit liéu thude ca nhén qudn ly

a) Ngudi quan ly méy tinh phai ty sao, luu dir liéu va quét, digt virus cho
mady tinh minh quan ly.




b) Moi dir liéu tir cac thiét bj luu trir bén ngoai (USB, dia mém, dia a2ess)
déu phai dugc quét, diét virus moi khi dua vao may. .

_ ©) Nhimg may tinh phét hi¢n c6 virus phai duge tach khoi mang vé mat vat
ly dé trénh tinh trang lay nhiém sang cac may tinh khac. :

d) Khong truy cip vao céc trang web, céac link lién két khong ré rang;
khong click vao céc link, tai vé cac file tai liéu tir cac dia chi thu khong nam r6
théng tin, dia chi nguoi gui.

Diéu 10. Nhirng diéu khong duge lam :

1. Khéng duoc 1oi dung viéc stir dung Internet nham muc dich:’Ch()ng lai
nha nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam, giy phuong hai dén an ninh
quoc gia, trat tu an toan xa hoi; kich dong bao lyc, doi truy, té nan x4 hoi, mé tin
di doan; pha hoai thuan phong m¥ tuc cta dan toc.

2. Khéng duoc tiét 16 bi mét nha nudc va cac bi mét khic dd duge phép
luat quy dinh.

3. Khéng dugc choi céc tro choi truc tuyén (game online) hodc céc trd
choi khéc trén Internet trong gio lam viéc. :

4. Khéng dugc truy cép hodc tai cac trang Website c6 ndi dung doi tryy,
phan dong, cdc chuong trinh khong r6 nguén gbc, cac thong tin quang cdo hap
dan...

’ 5. Khi str dung hé théng thu dién tir (Email) khéng duoc kich chuét vao
bat ctr thu dién tir, tép dinh kém, duong link, thu rac, thu quang cdo nao khong rd
ngudn gbc va khéng xac dinh dugc nguoi giri.

, CHUONG Il :
TRACH NHIEM TRQNG QUANLY YA SU DUNQ SU D‘UNG HE
THONG UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN CUA NHA TRUONG

Piéu 11. Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truéng

1. Quén ly tat ca cac tai khoan st dung phan mém trong don vi va kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

2. Kiém tra viée thuc hién quy dinh vé cap nhét thong tin, diém hoac murc
nhan xét, viéc danh gia, xép loai, ghi két qua thi dua va céc thong tin khac cia
gido vién, hoc sinh vao hé thong quén Iy o so dién tir ctia nha truong.

3. Thanh 1ap Ban bién tép website ctia nha truong, trong d6 Hiéu trudng la
trudng ban, Pho hiéu trudng la phé ban, thanh vién lvé lanh dao céc t6 chirc doan
thé va chinh quyén trong nha truong. Chi dao cac to, b6 phén trong nha truong
viét bai va dua tin trén website cua nha truong dam bao ding quy dinh.

& Quyét dinh"xﬁ' ly theo tham quyén, dé ng}}i cac cap c6 tham quyén quyét
dinh x0 ly ddi véi to chl'rc,,, ca nhan vi pham; quyét djnh khen thudng theo thim
quyén, dé nghi cép co thdm quyeenfkhen thuéng doi véi td chure, ¢4 nhan ¢6
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Di¢u 12. Nhiém vu ciia ¢4 nhin phu trich quan ly, sir dung Hé thong
cong nghé thong tin :

1. Phan quyén cho cdc c4 nhén, t6, nhom, bo phén sir dung hé théng
CNTT. Tham muu cho Hiéu truéng dé dam bao céc diéu kién vét chét, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia Hé thong CNTT.



2. Quan ly va bao mit dir li¢u, thyc hién md/khoa cac loai ho so dién tir
theo yéu cau cua Hi¢u truong, thuong:, xuyén sao luu, phong chong virut.

3. Cap nhat kip thoi cac méau ho so theo quy dinh hién hanh.

4. Cép nhat dir lidu ban diu vao dau mdi ndm hoc hodc khi c6 thay doi
theo sy phan cong cua Higu truong.

. 5 Hucmg dan gido vién trong viéc st dung hé théng quan ly ho so dién tir.

Piéu 13. Nhiém vu cua giao vién

1. Nhép thong tin, dir liéu theo phéan cdng, chi dao cua nha trudng dam bao
an toan va tinh bao mat trong qua trinh khai thac, s dung.

2. Thuc hién thao giang truc tuyén, soan gidng dién tir va ing dung CNTT
vao day hoc.

3. Tham gia viét bai va dua tin tic trén website cia nha truong theo su
phan cong ctia to/nhém chuyén mon va cac t4 chiic doan thé trong nha trudng.

4. Huong dan hoc sinh tmg dung CNTT vao hoc tap, khuyen khich hoc
sinh tham gia viét bai va dua tin trén website ciia nha trudong. Dong vién hoc sinh
tham gia cac cudc thi truc tuyén do B9, S¢ Gido duc va Dao tao phat dong.
Huéng dan hoc sinh tham gia hoc tap truc tuyén theo quy dinh.

5. B4o tin nhan kip thoi cho phu huynh hoc sinh tinh hinh hoc tap va ren
luyén hanh kiém ctia hoc sinh va nhung thong bdo dot xuét khéc.

Piéu 14. Nhiém vu ciia nhin vién

1. Cép nhat, luu chuyén thong tin va di liéu theo phan cong, chi dao cua
nha truong ddm bdo an toan va tinh bao mat trong qua trinh thue hién.

2. Tham gia viét bai va dua tin tic trén website cua nha truong theo sy
phan cong cua t6/nhém chuyén mén va cac to chic doan thé trong nha truong.

Piéu 15. T6 chirc thue hién

Pé quy ché quan 1y va st dung hé thong quan tri truc tuyén trong truong

Tiéu hoc Chu Van An dugc thue hién c6 hi€u qua, yéu cau trudng cac doan thé,
céc tb truong to chuyen mon va van phong phd bién ké hoach va ban quy ché
ndy toi timg cén bo, vién chire, ngudi lao dong trong nha truong.
Trudng cac doan the to trudng cac tb chuyén mon va van phong O trach nhiém
theo doi, giam sat, kiém tra tinh hinh thyc hién cua cén b, vién chuc ngum lao
dong trong to clia minh va phai chiu trach nhiém trudc phap luat ve v1ec thuc
hién sai cac quy dinh trong quan ly va str dung hé thdng quan tri truc tuyén.

Té chtrc, ¢4 nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong dung quy ché nay
thi ty theo tinh chat mirc do vi pham s& bi x{r ly ky ludt, xir ly vi pham hanh
chinh hodgc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luét.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mac, deé ngh1 cac td, bd
phan, c4 nhin phan anh klp thoi vé Ban thanh tra nhan dan d& d& xuit Hiéu
trudng xem xét sua dbi, bd sung hoan thién./.




