. UBND XA BUC AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC CHU VAN AN Doe 1dp — Tw do — Hanh phiic

S6:70/QP-THCVA Ditc An , ngay2F. thang?®s. nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quin Iy va sir dung hé thung quan tri true tuyen
truweong Tiéu hgc Chu Vin An nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC CHU VAN AN

Can cir Nghz dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phii vé qudn
I¥, cung cap, sir dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can cir Thong tw s6 08/2010/TT-BGDDT ngay 01/03/2010 quy dinh vé sir dung
phdn mém tw do nguon mo 'trong cdc co 5o gido ducy

Can cir Théng tw s6 35/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 quy dinh vé quan Iy,
van hanh va sir dung hé r/?ong thong tin quan Iy phé cdp gido duc, xéa mi chit;

Can cir Thong tur so 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 Quy dinh vé té chirc
hoat dong, sir dung thu dién tir va cong théng tin dién tir tai so gido duc va dao tqo,
phong gido duc va dao tao va cdc co so gido duc mam non, gido duc phoé théng va
gido duc tthHg xuyén,

Cén cir Thong tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/03/2021 quy dinh vé quan ly
va té chite day hoc truc tuyén trong co so gido duc phé théng va co so gido duc
thuwong xuyén;

Cén cir Théng tw s6 42/2021/TT- -BGDDT ngay 30/12/2021 Quy dinh vé co sé
dit liéu gido duc va dao tqo;

Can cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 4 thang 9 nam 2020 cua B¢
truong B6 GD&DT vé viée ban hanh diéu 1¢ Truong tiéu hoc. Quy dinh chiic nang va
quyén han cua hiéu truong,;

Can cir Cong van 5835/BGDDT-CNTT, ngay 23 thang 9 nam 2025 cuia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc hudng dén thue hién nhiém vu 1ing dung CNTT va théng ké
gido duc nam hoc 2025 — 2026;

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy va sur dung hé théng quan tri truc tuyén trong
truong Tiéu hoc Chu Van An (c6 Quy ché kem theo).

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir nam hoc 2025 - 2026. Quy ché
duoc bd sung va sura doi khi ¢6 vain dé méi hodc khong con phu hop.

Diéu 3. Cac ca nhén, td chirc doan thé trong truong co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tur ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong VHXH (dé b/c): :

- BCD (dé c/d);

- CBGV, NV (th/h);
- Luu: VT.
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: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
AU VAN AN Pjc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE
Quin Iy va siv dung hé thong quin tri true tuyén trong truong Ticu hoe
Chu Van An nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6i2/QP-CVA ngc'.:vd:/_ﬁ./’.-f@.{:'z&a Hi¢u truong Trudng tiéu hoc Chu Vin An)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dlch xay dung Quy ché

1. Dé thuc hién tdt cdng tac quan 1y va sir dung hé théng tng dung cong
nghé thong tin cua nha truong.

2. Dam bao an toan, tinh bao mat trong qua trinh khai thac, sir dung hé
thong quan trj truc truyén .

Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc quéan Iy va sir dung hé théng cong nghé
théng tin trong quan trj nha trudng bao gom:

http://c1chuvanan.pgddaksong.edu.vn;

https://tbot.esoft.edu.vn;

https://glvb.lamdong.gov.vn;

https://cbceve.lamdong.gov.vn;

https://truong.csdl.moet.gov.vn;

https://qlts.misa.vn;

http://vietbiblio.vuc.vn;

https://sme.misa.vn;

http://pced.moet.gov.vn;

https://xbot.com.vn;

https://dvc.vst.mof.gov.vn;

https://oauth.lamdong.gov.vn

https://hocba.edu.vn

Mail, zalo, facebook,...dang su dung tai Tluong Tiéu hoc Chu Vian An.

2. Quy ché nay ap dung véi tat ca can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong va hoc sinh cua truong Tiéu hoc Chu Van An; cic td chire, ca nhan ngoai
don vi nha trudng c6 cung cap, sir dung hé thong cong nghé thong tin trong quan
tri nha cua truong Tiéu hoc Chu Van An.

Picéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Cu thé hoa chu trevong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc,
quy dinh ctia BO GD&DT va ciia Nha truong sat véi chire niang, nhiém vu, to
chtrc cua don vi.

2. Xay dung 1& 16i 1am viéc, ché do trach nhiém, quan hé céng tac, quan ly
trong don vi vé quan ly va su dung hé théng quan tri truc tuyén, huong t6i muc
tiéu nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac ing dung CNTT va chuyén doi sb
cua Nha truong.
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Diéu 4. Trach nhiém chung ciia nguoi tham gia sir dung hé théng cong
nghé thong tin

I. Céc cd nhan tham gia str dung hé théng cong ngh¢ théng tin trong nha
truong phai bio mat tai khoan sir dung.

2. Khéng dé ngudi khac lam thay céng viéc ctia minh va thuong xuyén
thay d6i mat khéu dang nhap.

3. Tuy theo vai trd va trach nhiém duogc phan cong phai thuc hién céc
nhiém vy khéc theo yéu cau ctia Hiéu truong nha truong.

CHUONG 11
QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG HE THONG THONG TIN

Diéu 5: Nguyén tic quin Iy va vin hanh

1. Viée quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trir, sir dung thong tin
trén CTTDT phai tun thi cic quy dinh clia phap luat vé CNTT, phap luat vé s
hitu tri tué, phap luat vé: bao tri, xuat ban, bao vé bi mat Nha nuec, ban quyén,
quan céo va cac quy dinh vé website ctia B6 Gido duc va Dao tao.

2. Khuyén khich st dung CTTDT dé nang cao hiéu qua cdng tac, ho tro
cai cach hanh chinh, nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuén loi cho céc co quan, don Vi va cd nhan tham gia
cung cép va st dung CTTDT, déng thoi ting cuong cdng tac truyén truyén, giao
duc, huéng dan phap luat vé théng tin dién tir, ngén chin nhitng hanh vi sir dung
Internet lam anh huéng dén an ninh qudc gia, vi pham dao dtre, thuén phong my
tuc, vi pham céc quy dinh cta phap luét, ctia nganh.

Di¢u 6. Quin ly thiét bi

1. Thiét bi tin hoc duge trang bj tai cac phong hanh chinh, phong hoc tai
truong 12 tai san cua Nha nuoc, duge quan ly, su dung theo quy dinh ctia Nha
nudc. Cén by, vién chiic va nguoi lao dong cé trach nhiém quan ly trang thiét bj
tin hoc duogc giao.

2. Giao cho gido vién tin hoc lam céng téc quan trj mang, tryc tiép quan ly
ky thudt va duy tri hoat dong cta hé théng théng tin cta truong, 1a diu méi két
nbi mang LAN, mang Internet, mang dit liéu chuyén dung cho cac phong; kiém
tra hién trang, dé xuét sira chira hodc mua méi cédc ching loai thiét bj CNTT phu
hop, an toan, bao mét theo quy dinh vé quan ly, sir dung tai san ctia nha truong.

Piéu 7. Quan ly, khai thac mang may tinh va internet

1. Nguyén tic quan 1y: Can b, vién chirc va nguoi lao dong trong trudng
khi tham gia vao hé théng mang (LAN, internet, dir liéu chuyén dung) khong
duoc tu y lép dit céac thiét bi nhu: Switch, Hub, modem wifi...truong hop can
Iz"'lp dat phai duoc su déng y cua Hiéu truong va théng béo cho can bo quan tri
mang kiém tra, ciu hinh thiét bi (néu cin) dé dam bao an toan bao mat thong tin,
dit liéu va hé théng mang.

2. Van hanh mang may tinh

a) Can b duoc phan cong phu trach quan 1y Hé thng cong nghé thong tin
c6 trach nhiém théng nhat van hanh va hudng din nghiép vu cho céc phong st
dung, khai thac mang LAN, mang Internet va mang dir liéu chuyén ding,.

b) Can b¢, vién chirc va nguoi lao dong trong truong dugc phép truy cap
mang may tinh cia truong s& duoc cap tai khoan ngudi dung (Account) dé truy




cap va phai chiu trach nhiém bao dam bi mat cua tai khoan dugc cép; duogc bd
phan quan tri mang phan quyén khai thac co so dir liéu, dich vu trén mang theo
chiic ndng, nhiém vu cua minh va chi ¢6 quyén sir dung nhiing thong tin ma may
chu da phan quyén.

c¢) Hang ngay, can b, vién chic va nguoi lao dong thuong xuyén truy cap
vao mang mdy tinh d€ khai thac théng tin phuc vu cong tac; thuc hién viée gfri
nhén, trao dbi, xir ly van ban, gidy to hanh chinh thong qua mang may tinh, cac
phan mém chuyén nganh, phan meém dung chung va cé trach nhiém véi nhiém vu
ctuia minh.

d) Khi khai thac st dung céc tai nguyén trén mang (phin mém, co s& dir
ligu va cac thong tin khdc) can bg, vién chire va nguoi lao dong phai theo ding
trach nhiém, quyén han, chuc nang, nhiém vy dugc phan cong; khong dugc tu y
di chuyén dudng cép, cac thiét bi phin cting, cai dat phan mém, khai thac théng
tin khong thudc pham vi xtr ly cua minh.

d) Can bg, vién chirc va nguoi lao dong trong truong khong dugc sir dung
mang may tinh, mang Internet ciia truong dé khai thac, luu trir cac dir lidu, thong
tin nhu cac tro choi, cac chuong trinh giai tri khong lanh manh, cac trang web c6
ndi dung xau.

e) Can b quan ly tryc tiép do Hiéu trudng phan cong.

Diéu 8. Quan ly, khai thac, sir dung co s& div li¢u va phan mém

I. Cac ca nhan dugc phan cong ¢co tIach nhiém cai dat, quan ly cac phan
mém hé thong va phan mém ung dung trong hé thong mang may tinh tai truorng,
Nghién ctru, dé xuat, ning cap cong nghé, phan mém theo dinh hudng quan ly
nha nudc cua nganh va tuan theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cén b, vién chirc va ngudi lao dong trong truong co trach nhiém ph01
hop trong qué trinh trién khai, khai théc va sir dung phan mém.

Picu 9. Phong chong virus may tinh, bio mét co s¢ dir liéu va an ninh
mang

1. Bao mét s6 liéu

a) Can b, vién chirc va nguoi lao dong phai co trach nhiém bao mat sO
liéu nghiép vu trén may tinh.

b)Viéc chia s¢ dit ligu trén mang do bd phan quan tri mang thuc hién theo
quyét dinh ctia Hiéu trudng va theo phan cap sir dung tai nguyén mang.

2. Bao mét truy cdp: Cac chuong trinh img dung, phan chia sur dung trén
mady tinh phai dugc dat mat khéu, ma khod bao mat.

3. Bao mat hé thong mang va tr uyén tin

a) Mang va duodng truyén dugc 4p dung céc ché d6 bao mat can thiét,
chéng xam nhap bét hop phap.

b) BG phéan quan tri mang co trach nhiém thuong xuyén theo doi, kiém tra
phat hién kip thoi cac hoat dong xam nhap va co bién phap Xt ly k1p thoi.

4. An toan trong su dung Khi khong lam viée v6i may vi tinh trong thoi
gian dai can bg, vién chirc va ngudi lao dong cua truong phai tit may tinh hodc
dat ché do bao vé dé dam bao an toan cho dif liéu cua ca nhan.

5. Phong, chong virus: Céan bg, vién chie va nguon lao dong cua trudong co
trach nhiém tudn thi cac bién phap phong va chdng virus cho méy tinh, dam bao




an toan dit liu thudc ca nhan quan ly

a) Nguoi quan ly méy tinh phai tu sao, luu dit liéu va quét, diét virus cho
may tinh minh quan ly.

b) Moi dit liéu tir céc thiét bj luu trir bén ngoai (USB, dia mém, dia CD. . )

déu phai duoc quét, diét virus mébi khi dua vao may.

¢) Nhimg mdy tinh phat hién ¢6 virus phai dugc tach khéi mang vé mat vat
ly dé tranh tinh trang lay nhiém sang cac may tinh khac.

d) Khéng truy cép vao céc trang web, cac link lién két khéng rd rang;
khéng click vao céc link, tai vé cac file tai liéu tir céc dia chi thu khong nim rd
thong tin, dia chi ngudi guri.

Di¢u 10. Nhirng diéu khéng dwoc lam

1. Khéng dugc lgi dung viée sir dung Internet nhim muc dich: Chéng lai
nha nude Céng hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, giy phuong hai dén an ninh
quéc gia, trdt tu an toan x4 hoi; kich dong bao luc, doi truy, té nan xa hoi, mé tin
dj doan; pha hoai thuan phong my¥ tuc ctia dan toc.

2. Khong duoc tiet 16 bi mat nha nuéc va cac bi mat khac da duoc phap
luét quy dinh.

3. Khéng dugc choi cac tro choi truc tuyén (game online) hodc cac tro
choi khéc trén Internet trong gior lam viée.

4. Khong duoc truy cap hodc tai cic trang Website c6 ndi dung doi truy,
phan dong, cc chuong trinh khéng ré ngudn goc, céc thong tin quang cio hap
dan...

5. Khi str dung hé théng thu dién tur (Email) khong duoc kich chudt vao
bat ctr thur dién tu, tép dinh kém, duong link, thu rac, thu quang cdo nao khong ro
ngudn gbc va khong x4c dinh duge ngudi gii.

CHUONG I ;
TRACH NHIEM TRONG QUAN LY VA SUDUNG SU' DUNG HE
THONG UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN CUA NHA TRUONG

Diéu 11. Nhiém vy va quyén han ciia Hiéu trudng

1. Quan ly tt ca cac tai khoan sir dung phan mém trong don vi va kiém tra
viéc thue hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

2. Kiém tra viéc thue hién quy dinh vé cap nhat thong tin, diém hoac murc
nhén xét, viéc dénh gia, xép loai, ghi két qua thi dua va cac théng tin khac cua
gido vién, hoc sinh vao hé théng quan 1y hé so dién tir cia nha truong.

3. Thanh lap Ban bién tip website ctia nha truong, trong dé Hiéu truéng la
truong ban, Pho hiéu truéng la phé ban, thanh vién 1a lanh dao cac t6 chirc doan
thé va chinh quyén trong nha truong. Chi dao cac td, bd phén trong nha trudng
viét bai va dua tin trén website ctia nha truong dam bao ding quy dinh.

4. Quyét dinh xtr ly theo thAm quyén, dé nghi c4c cdp c6 thim quyén quyét
dinh xur ly d6i v6i t6 chic, ¢4 nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo tham

\
A

quyén, dé nghi cép c6 thdm quyeenfkhen thudéng doi vé6i té chire, ca nhan c6
thanh tich trong viéc thyre hién quy dinh nay.

Diéu 12. Nhiém vy ciia cd nhin phy trach quin ly, sit dung Hé thong
cong nghé thong tin
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1. Phan quyén cho cdc ca nhan, t6, nhém, bd phan su dung hé thdng
CNTT. Tham muu cho Hiéu truéng dé dam bao céc diéu kién vat chét, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong ciia Hé théng CNTT.

2. Quan ly va bao mat dir li¢u, thuc hi¢n mé/khéa céc loai hé so dién tir
theo yéu cau cua Hiéu trudng, thudng xuyén sao luu, phong chéng virut.

3. Cap nhat kip thoi cdac mau hé so theo quy dinh hién hanh.

4. Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc khi c6 thay ddi
theo su phan cong cua Hiéu trudng.

5. Huéng dan gido vién trong viéc str dung hé thong quan 1y hé so dién ti.

Piéu 13. Nhiém vu ciia gido vién

1. Nhép thong tin, dir liéu theo phan cong, chi dao cuia nha truong dam bao
an toan va tinh bao mat trong qua trinh khai thac, str dung.

2. Thuc hién thao giang truc tuyén, soan giang dién tir va tmg dung CNTT
vao day hoc.

3. Tham gia viét bai va dua tin tirc trén website cua nha trudng theo sy
phan cong cua t6/nhém chuyén mén va cac td chire doan thé trong nha truong.

4. Huéng dan hoc sinh tmg dung CNTT vao hoc tip, khuyén khich hoc
sinh tham gia viét bai va dua tin trén website cuia nha truong. Pong vién hoc sinh
tham gia cac cudc thi truc tuyén do B9, S¢ Gido duc va Dao tao phat dong.
Hudng dan hoc sinh tham gia hoc tap truc tuyén theo quy dinh.

5. B4o tin nhin kip thoi cho phu huynh hoc sinh tinh hinh hoc tap va rén
luyén hanh kiém ctia hoc sinh va nhiing théng bao dot xudt khac.

Pi¢u 14. Nhiém vu ciia nhén vién

1. Cép nhat, luu chuyén thong tin va dit liéu theo phan cong, chi dao cua
nha trrong dam bao an toan va tinh bao mat trong qua trinh thuye hién.

2. Tham gia viét bai va dua tin tic trén website cua nha truong theo sy
phan cong cua t6/nhém chuyén mén va cac té chirc doan thé trong nha truong.

Piéu 15. T6 chire thue hién

Pé quy ché quan 1y va str dung hé théng quén tri truc tuyén trong trudng
Tiéu hoc Chu Vin An dugce thue hién ¢6 hiéu qua, yéu cau truomg céc doan thé,
céc to truong to chuyen mén va vin phong pho bién ké hoach va ban quy ché
ndy tdi tmg cén b, vién chue, ngudi lao dong trong nha truong.

Truong cac doan thé, to truong cac to chuyén mon va van phong co trach
nhiém theo doi, giam sat, kiém tra tinh hinh thuc hién cua can bo, vién chire,
ngudi lao dong trong t6 ctia minh va phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé
viéc thuc hién sai céc quy dinh trong quan 1y va sir dung hé thong quan trj truc
tuyén.

Té chirc, ca nhan khong thue hién hodc thuc hién khong ding quy ché nay
thi tly theo tinh chat mic do vi pham s& bi xur 1y ky luat, xir Iy vi pham hanh
chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu ¢6 vudng mic, dé nghi cac to, bo
phan, ca nhan phan anh kip thoi vé Ban thanh tra nhan dan dé dé xuat Hiéu
trudng xem xét stra doi, bd sung hoan thién./,




