. UBND XA PUC AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC CHU VAN AN Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 33/BC-THCVA Bikc An, ngay 28 thdang 8 nim 2026

BAO CAO

Viée thue hi¢n cic quy dinh ciia phap luit vé cong tac van thw, luu triv

Thuc hién cong van s‘(“') 4046/UBND-VHXH, ngay 27 thang 8 nim 2026 cta
UBND xa Dlic An vé viée dé nghi bao cao viéc thyuc hién cac quy dinh cta phap luét
vé cong tac vén thu, luu trit. Truong Tiéu hoc Chu Vin An béo cdo két qua thyuc hién
cu thé nhu sau:

L. CONG TAC TRIEN KHAI VA KET QUA DAT BUQC

1. Cong tic lanh dao, chi dao viéc trién khai thye hién cdac nhiém vy vé
quan ly cong tic vin thw, leu triv

a) Viéc ban hanh cic van ban chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién cong tac
van thu, luu trif tai co quan, don vi, dia phuong.

Vian ban cta cdp trén quéan Iy truc tiép: Ké hoach sé 71a/KH-UBND ngay 09
thang 02 ndm 2026 cua UBND xi Pic An vé cong tac van thu, luu trir nim 2026.

Van ban cua don vi: Ké hoach 08/KH-THCVA, ngay 10 thang 02 nam 2026 cia
truong Tiéu hoc Chu Vin An xi e An vé viéc thuc hién nhiém vu cong tac vin thu
luu trir nam 2026.

http://cl chuvanan.pgddaksong.ed u.vn/ke-hoach-thuc-hien-nhiem-vu-van-thu-
luu-tru-nam-2026.htm]

b) Viéc thuc hién cac nhiém vu tai Ké hoach sé 1919/KH-UBND ngay 09 thang
02 nam 2026 cia UBND tinh vé cong téc quan ly nha nudc vé van thu, luu triy va quan
ly tai lieu luu trir lich st ndm 2026: ra soat, ban hanh Quy ché cOng tac van thu, luu
trit; Quy ché sir dung con dau; Quy ché bao quan, khai thac va sir dung tai liéu luu trix
ctia co' quan; Danh muc hd so; Ké hoach thu thap hd so, tai liéu vao luu trir hién hanh,
cac quy dinh vé luu trit hd so dién tir. .

Quyét dinh s6 62/QD-THCVA, ngay 31/12/2025 cua trudng Tiéu hoc Chu Vin
An xd Dic An v€ viéc ban hanh danh muc hd so nam 2026;

http://c1chuvanan.pgddaksong.edu.vin/q uyet-dinh-ban-hanh-danh-muc-ho-so-
nam-hoc-2026.html

Quyét dinh 56 69/QD-THCVA, ngay 31/12/2025 cua trudng Tiéu hoc Chu Vin
An xa Dlrc An vé viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trlt nam 2026;
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http://c1chuvanan.pgddaksong.edu.vn/quyet-dinh-ban-hanh-quy-che-cong-tac-
van-thu-luu-tru-nam-2026.html

Quyét dinh s6 70/QD-THCVA, ngay 31/12/2025 cua truong Tiéu hoc Chu Vin
An x3 Pic An vé viéc ban hanh Noi quy khai thiac va bao quan tai liéu luu trir va cac
van ban khac cua truong Tiéu hoc Chu Van An nam 2026;

http://c1chuvanan.pgddaksong.edu.vn/quyet-dinh-ban-hanh-noi-quy-khai-thac-
va-bao-quan-tai-lieu-luu-tru-va-cac-van-ban-khac-cua-truong-tieu-hoc-chu-van-
an.html

_Ké hoach s 48/KH-THCVA, ngay 31/12/2025 cta trudng Tiéu hoc Chu Van
An vé viéc thu thip ho so, tai liéu vao luu trir hién hanh, cac quy dinh vé luu trir ho so
dién tir nam 2026.

http://c]1 chuvanan.pgddaksong.edu.vn/ke-hoach-trien-khai-thu-thap-ho-so-tai-
lieu-vao-luu-tru-co-quan-don-vi-nam-2026.html

Quyét dinh s6 013/QP-THCVA, ngay 18/3/2026 cua trudong Tiéu hoc Chu Vin
An x Dirc An vé viéc ban hanh Quy ché sir dung con dau nam 2026;

http://c]1 chuvanan.pgddaksong.edu.vn/quyet-dinh-ban-hanh-quy- che -quan-ly-
su-dung-con-dau.html

2. Viéc b6 tri nhan sy lam ¢éng tic viin thw, luwu triv tai cdc co' quan, don vi,
dia phwong

a) S6 lugng cong chie, vién chie duge bo tri dé thuc hién nhiém vu van thu,
luu tri.

Co6 01 nir vién chire

b) Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ctia nhan su dép (ng theo vi tri phdn cong
phu trach.

Trﬁng cap Van thu — Luu trit

3. Viéc thuwe hién cong tac van thw

a) Quan 1y vin ban di, dén.

Da thyc hién ding quy trinh quan Iy van ban dén, di. Van ban khi dugc gui dén

don vi, can bd van thu tlep nhén vén ban va trinh lanh dao dé chuyén dén cac ca nhén,
bd phén tham muu va xir 1y. Pdng thoi thuce hién tét viée dang ki vin ban di, dén.

Céc van ban ban hanh dung véi thim quyén, thé thic trinh bay, khong ¢6 vin
ban trai v4i van ban cua cap trén.

b) Quén Iy sé diang ky vin ban.
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Céng tac quan ly s6 vian ban la viéc ghi chép, dang ky, theo dai va luu triv thong
tin vé cic loai van ban di, vin ban dén cua co quan, t6 chue theo ding quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/ND - CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu.

¢) Cong tac soan thao va ban hanh vén ban.

Thyc hi¢n dung quy trinh quan 1y, truyén dat thong tin, quyét dinh cac hoat
dong gido duc tai Nghi dinh 30/2020/ND - CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu vé
cc“mg tac vén’thu, bao gébm cac bude nhu dy thao, kiém tra, ky ban hanh; van ban c¢é
nhiéu loai (k& hoach, cong van) véi ngén ngit hanh chinh ¢6ng vu, dam bao tinh chinh
xac, kip thoi, ¢6 chir ky va con dau cua nguoi ¢o6 tham quyén, tao thanh ciu ndi quan
trong gilta céc bd phén va cap trén/dudi.

d) Quan ly, sir dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat.

Quan ly va st dung con déu: Di voi viée quan ly va st dung con déu do cén bd
van thu phu trach, bao quan con dau ding quy dinh; khong dong dau sai, dau khong
trén van ban.

Quan ly va str dung thiét bi luu khoa bi mat: Tuan thu chit ché Quy ché ndi b,
quy trinh cap phat, bao quan, str dung cho ky sé van ban dién tu, va quy trinh khéi
phuc khi bi khoa (do sai mat khau qud sb lan) thong qua don vi cung cap chit ky s6
cong vu, dam bao bao mat, xac thuc va dung phap luét.

4. Viée thye hién cdng tac quéin Iy ho so, tai liéu

a) S6 lugng hé so, tai liéu dang quan 1y: chinh 1y, s hoa, lap hd so so bs, chua
chinh ly.

Tong s6 ho so dd mé 1a 182, trong do ¢6 42 ho so bao quan vinh vién va 141 hd
so bao quan c6 thoi han.

b) Cong téc 18p hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trit hién hanh.

Cong tac lap hd so va nop luu hé so, tai liéu vao luu trir hién hanh dugc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP va Luét Luu trit nam 2024

¢) Cong tac ban giao tai liéu cua cc co quan, don vi, dia phuong trude sap nhap
(Bién ban ban giao).

Thuc hién déy du, ding quy dinh.

5. Viée bo tri kho lwu triv va may moéc trang thiét bi cho cong tac van thuw,
Iuu triv

a) SO lugng kho luu trix dang bo tri cho cong tac luu triY, dién tich kho, diéu kién
bdo quan tai liéu.

Khong co
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b) Viéc b6 tri may méc, trang thiét bi phuc vu cong tac van thu, luu tri.

C6 01 may laptop dell mua nim 2024, 01 mdy in canon mua niam 2014, 01 ti hd
so 08 ngdn mua nam 2024, 01 tG nhom kinh dung hd so luu mua nim 2014, 01 b cung
luu dit liéu 1TB mua nam 2026.

¢) Mirc dé dap (g yéu cau bao quan an toan tai liéu luu trit theo quy dinh.
Quy mé: Mic do 1 (dudi 3.000 mét gid tai lidu).
Yéu cau chung dé bao dam an toan: Chwa dam bao theo quy dinh.

6. Viéc irng dung cong nghé thong tin trong cong tic vin thur, lwu trir; quan
Iy vin ban, ho so' dién tir trén Hé thong quén 1y vin bin va diéu hanh

a) Viée sir dung Hé théng quan ly van ban va diéu hanh; quan ly vin ban di, &n
trén moi truong dién tu.

Nang cao ty 1& xir Iy s6, 100% van ban duoc chuyén giao dung thoi han.
b) Viée sir dung chir ky sd trong ky, phéat hanh vin ban dién t.

100% viin ban ban hanh c6 ky sé.

II. PANH GIA CHUNG VA PE XUAT, KIEN NGHI

1. Két qua dat dwoc

Trong thoi gian qua cong tac vén thu, luu trit dd duge céc cap, cac nganh quan
tam thuc hién va ¢6 nhitng chuyén bién tich cuc:

Té chiic bd méy van thu, luu trit duoc kién toan, clng c¢d. Trinh d6 vién chirc
lam céng tac vén thu, luu trir co ban dép g dugc yéu cau, nhiém vu dugc giao.

Nhén thite vé vi tri, vai trd va tim quan trong ctia cong tac vén thu, luu trir duge
nang cao, gép phan phuc vu kip thoi cho cong tac chi dao, diéu hanh va thuc thi cdng
vu tai cac co quan, don vi.

Cong tac hudng dan 1ap hd so cong viée duoc chi dao thudng xuyén va tb chirc
thuc hién nghiém tuc.

Thuc hién s6 héa trong cong tac van thu — luu tri.

2. Ton tai, han ché va nguyén nhén

Bén canh nhimg uu diém dat dugc, trong qua trinh trién khai thuc hién thuc
hién nhiém vu céng tac van thu, luu trit van con mot sé ton tai, han ché:

Cong tac thu thép, chinh Iy tai li¢u chua dugc quan tam thyc hién. 'Tinh trang tai
ligu b6 goi, tich déng van con, nguy co tai lidu luu trit bi hu hong, xudng cap tuong
ddi cao. Mot sé tai liéu khong dugc bao v€, bao quan, bi moi, mot, ¢on tring phé hoai,
khong c6 kha nang phuc hdi.



5

Trang thiét bj bao quan tai liéu so sai, khong dam bao cac quy dinh cia Nha

nudc vé bao quan hé so, tai lidu luu trit, din dén cong tac thu thap, bao vé tai lidu ciing
gap nhiéu kho khan.

3. Dé xuat, kién nghi: néu cu thé cac dé xuit, kién nghi cta don vi, dja phuong
v6i cap c6 thim quyén nham nang cao hiéu qua cdng tac van thu, luu trix trong thoi
gian t6i (néu o).

B6 tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir hang nam dé thuc hién ddy manh
vige thue hién hé théng cong nghé théng tin cho viéc quan ly van thu, Iuu trir tai don
vi va chinh ly tai liéu.

Trén day la bao céo lgét qua thue hién cong tac van thu, luu trir cia truong Tiéu
hoc Chu Vién An trinh 1én cép c6 tham quyén theo quy dinh./.

Noi nhin :
- Phong VHXH (b/c);
- Luu: VT.




